2023年2月26日
第30回東京都武術太極拳選手権大会（集団競技）
鹿児島国体公開競技「武術太極拳」東京都代表選抜大会　
スタッフマニュアル
（１）共通事項
本大会スタッフはそれぞれの役割と責任を把握し、他の業務と連携し、大会を安全かつ円滑に進行できるよう、ご協力をお願いします。尚、不明な点は本部の大会事務局に指示を仰いで下さい
※今大会においては新型コロナ感染症の感染拡大防止のため、観客、出場者ならびにスタッフ自身の安全を第一に優先し業務を行ってください。

■当日の集合
○場所：中央区立総合スポーツセンター　２階・主競技場

　　　　　　　中央区日本橋浜町２－５９－１　℡03-3666-1501　
　　　　　　　(交通; 地下鉄都営線｢浜町｣駅下車徒歩3分、地下鉄日比谷線｢人形町｣駅下車徒歩10分)

○日時：２０２３年２月２６日（日）午前8時50分
■服装　
○上着は東京都連盟のトレーナーを当日配布いたします。
　　○アリーナ内は土足厳禁の為、上履きを用意して下さい。
　　
■大会設営・撤収
○設営9時体育館入場後、スタッフ全員アリーナに集合して下さい。
大会事務局より挨拶の後、スタッフ全員にて、本部の設営（養生シート、机、イス設置）ならびにそれぞれの持ち場の準備をして下さい。会場レイアウトは本部にて配布いたします。
　　○撤収　閉会式が終了したら、全員で協力して撤収作業を行って下さい。
■交通費について
会場設営が完了したら、交通費・プログラム・名札・トレーナーをお渡し致しますので、各スタッフの代表者は本部までお越し下さい。印鑑は不要です。
■体調チェックシートについて
今大会では新型コロナ感染症への対策として、スタッフにも健康チェックシートの提出をお願いしております。大会1週間前より、体温ならびに体調を確認しご記入ください。大会当日に必ずご持参いただき、団体ごとに取りまとめて、本部まで提出してください。

■昼食について
当日は昼食を配布いたしますので、各スタッフの代表者は昼休みになったらメインアリーナ放送室向かいの控え室まで受け取りに来て下さい。食後の空容器は14時30分ごろまでにお戻し下さい。
（２）業務内容
本　部　　
（業務内容）
○大会全体の管理・統括
〇ケガ人、病人の看護又は病院へ搬送等必要な処置をとる。同時に本部にも連絡。
・軽度のケガ、病気は救急箱にて対応
・重度のケガ、病気は本部に連絡、体育館事務所にも連絡。病院搬送の手配。
警　備　係　　
（事前準備）
　　○腕章の配布
（業務内容）
○体育館内の大会に関連する場所の警備。

○事故・不審者などがあった場合は、直ちに本部に連絡する。（不審者には直接対応しない）
　
【当日使用の資料・物品】
　　警備シフト表　　腕章
放送係・音楽係
（事前準備）
○開会式前にマイク・原稿の確認
○ＣＤの内容、ＣＤプレーヤーの動作確認
（業務内容）
○開会・閉会式のアナウンス(戸田さん)　関係役員の名前読みの確認
○演武時間中のアナウンス(戸田さん)
・感染対策のアナウンス
・諸注意のアナウンス（フラッシュ禁止、落し物等々）

・忘れ物のアナウンス等々
・入賞者のアナウンス
　
【当日使用の資料・物品】　
　音楽CD（審判入場、表彰式）　　音楽CD(ねんりんピック)
　　アナウンス原稿→戸田さん
受　付　係
（事前準備）
　　○体育館入口に受付のテーブルとイスの設置。プログラム冊子の準備

（業務内容）
○受付係(選手)：体育館開場時に入口にて出場者に大会プログラムを渡す。
　　担当：武蔵野市武術太極拳連盟
○受付係(来場者)：一般観覧者に大会パンフレットを渡す。見学無料です。
　　担当：東京中国武術協会
○各種問い合わせの対応
【当日使用の資料・物品】
　　受付名簿　配布用プログラム
接　待　係
（業務内容）
　　○審判団の昼食を第1・2会議室に準備する。
　　○審判団昼食後のお弁当容器の回収・整理
【当日使用の資料・物品】
　　昼食仕分け表

選　手　係
（業務内容）
○第２競技場でコートごとに選手を集め点呼（各競技の開始３０分前）
○「選手証兼ゼッケン」の確認（国体種目のみ）
○選手の集合を確認の後、選手をメインアリーナへ誘導。

○メインアリーナで選手管理をコート主任に引き継ぐ。キャンセル等の連絡。
○当日に担当の団体間で分担を決めてください
　　　
※服装規定について
第26回東京都大会より『「全日本選手権大会種目」、「特別競技」に出場する選手の服装は原則として自由とする。ただし武術太極拳競技にふさわしい服装とする。』となりました。
【当日使用の資料・物品】
選手受付名簿　マグネット
記　録　係
（業務内容）
○各競技種目の成績表の確認が済んだら本部より受け取り、体育館事務所でコピーして1部を賞状作成係に届け1部をアリーナ入口前の成績掲示版に掲示
【当日使用の資料・物品】
　成績表コピー手順
表　彰　係
（業務内容）
　　○賞状作成係より刷り上った賞状を受け取り、種目ごとに整理する。
○全競技種目の終了後、表彰式の前に、入賞者の整列の位置を示す競技種目名の紙を本部前の床に並べる
　　○閉会式終了後、入賞者に賞状を渡す。
【当日使用の資料・物品】
　　競技種目名貼紙（閉会式用）　
賞状作成係
（事前準備）
　　○パソコン、プリンタの動作確認。試し刷り。

（業務内容）
　○競技成績表に基づき賞状を印刷。刷り上ったら表彰係に渡す。
【当日使用の資料・物品】
賞状用紙　賞状雛形USBメモリー　表彰数一覧
庶　務　係
（業務内容）

○会場設営完了後、スタッフにトレーナー、プログラム、名札を配布
○1１時ごろお弁当が到着するので、放送室向かいの控え室で配布表に基づき部署別に分別し昼休みに渡す（スタッフが部署ごとに受け取りに来る）

○食べ終わった弁当の容器を３時までに集めて、業者に引き渡す。

【当日使用の資料・物品】
　　昼食仕分け表　トレーナー配布チェック表
写　真　係
（事前準備）
○都連盟のカメラの操作確認
（業務内容）

○出場者の表演を撮影
○大会会場周辺（入口、練習風景等）を撮影
○競技場のレイアウトを撮影
【当日使用の資料・物品】
　カメラ　電池

得点計算係
（事前準備）
　　○競技コートのパソコンの設置と動作確認
　　○賞状作成用のパソコン・プリンタの設置と動作確認
　　○本部のパソコン・プリンタの設置
　　○前日会議の際、成績入力用のUSBメモリーを渡す

（業務内容）

　　○競技コート　出場選手の最終得点の算出
　　○本部　各競技種目の成績表の作成
以上
